
今までどおり代表者印を押印いただいた見積書・請求書で受付できますが、代表者印の押印を省
略することもできることになりました。ただし、代表者印のかわりに営業又は経理担当者のフルネ
ームと連絡先の電話番号の記載が必要です。

＜請求書記載例＞ 
請求日 令和○○年○○月○○日 

請  求  書

磐田市長 様  

○○市○○町○○番地       
○○○株式会社          

代表取締役 ○○○○   

請求金額 ￥ 1,430

（請求書内訳）

納品日 品  名 単 価 数 量 金  額 

○月○日 ○○○○ 100 ３ 300

□月□日 □□□□ 200 ５ 1,000

計 1,300

消費税 130

合 計 1,430

振込口座 〇〇銀行△△支店 普通〇〇〇〇〇〇 口座名義□□□□ 

担当者名 
営業担当 ●● ●●●  連絡先電話番号●●●―●●●―●●● 

令和 5年 4月 1日以降、既にお取引のある事業者様 から 
磐田市へ提出いただく見積書・請求書への押印の省略が

できるようになりました 

請求者の住所・代表者氏名
の記載が必要です 

必ず請求書発行日を記載したもの
を提出してください 

請求書の内容について確認の連絡をさせていただく場合があり
ますので、回答いただける担当者の方のお名前をフルネームで
記載してください。 


