地域づくり推進事業費補助金完了報告チェックシート


団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　担当者：　　　　　　
電　話：　　　　　　　　　　　メール：　　　　　　　　　　　

１　提出書類　※すべての項目について確認をお願いします。
	№
	申請団体チェック
	書　類　名
	チェックポイント
	事務局
確認欄

	１
	
	完了報告書（様式第10号）
	団体名称／代表者名の署名
又は記名押印がある
	

	２
	
	事業実績書（様式第２号）
	記載内容の漏れがない、

事業区分に〇がついている
	

	３
	
	収支決算書（様式第３号）
	補助対象外経費が

含まれていないか、
収支が±0になっている
	

	４
	
	領収書等の写し

※振込の場合は振込受付表等の振込が証明できる書類
	宛名は団体名になって
いる
	

	５
	
	事業の実施が確認できる資料

（報告書、記録写真など）
	事業の広報に使用させていただく可能性があります
	


　　
２　留意・確認事項　※すべての項目について確認をお願いします。
	№
	申請団体チェック
	内容

	１
	
	事業完了（事業実施日または最終支払日）の日から、７日以内または
３月31日のいずれか早い日までに提出してください

	２
	
	補助金は翌年度に繰り越しができません（当該年度の事業のみ）

	３
	
	収支に関する調書（領収書等）は事業完了後５年間保管してください


完了報告の内容を審査後、市から交付確定通知を送付します。
その後、申請団体から請求書をご提出いただいた上で補助金をお支払いします。
※概算払いをした場合は、この限りではありません。

