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磐田市公共施設予約システムの利用者登録手順について 

はじめに 

・磐田市公共施設予約システムを利用して交流センターの予約をするにはシステムへの利用登録が必要です。 

  初めて交流センターを使う場合はシステムもしくは交流センター窓口で利用登録をしてください。 

※過去に交流センターを利用したことがある団体は登録済みです。 

・この登録手順はメールアドレスをお持ちの方のみ実施できます。 

  メールアドレスをお持ちでない場合は、交流センター窓口までご相談ください。 

・この資料に掲載しているシステム画面はパソコンで操作をした場合の画面です。 

スマートフォンで操作した場合、表示される画面が異なることがあります。 

・資料に掲載している画面は見本の画面です。実際のシステムの画面は少し異なっている可能性があります。 

・ご不明な点は、お近くの交流センター窓口や自治デザイン課までご連絡ください。 

  自治デザイン課 TEL:0538-37-4870 
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⑴ 以下のＵＲＬもしくは「磐田市公共施設予約システム」と検索をしてシステムページを開きます。 

   https://k2.p-kashikan.jp/iwata-city/ 

⑵ ページ右上の「利用登録（オレンジ色の部分）」を押します。 
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 ⑶ 利用規約が表示されるので、内容を確認しながら画面を下へ移動してください。 
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⑷ 利用規約に同意したうえで登録を進める場合は「同意する」を押してください。 

※利用規約に同意しない場合はシステムへの利用登録はできません。 
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⑸ 使用者名や連絡先等を入力してください。 

   赤いマークがついている項目は入力が必須です。 

団体の場合は代表者名は必ず入力してください。 
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⑹ 必要項目の入力が済んだら、「確認」を押してください。 
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⑺ 入力内容に間違いがなければ、「登録」を押してください。 

   不備があった場合は、「修正」を押して、⑸の画面で再度入力をしてください。 
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⑻ 以下の画面が表示されると同時にシステムからメールが届きます。 
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⑼ 届いたメールを開き、ＵＲＬの部分を押してください。 

※メールの文面はイメージです。 
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⑽ 以下の画面が表示されたら利用登録の申請は完了です。 

  この状態では、仮登録の状態であるため、この状態では本システムを利用することはできません。 

交流センター窓口で本人確認書類等を提示していただくことで、本登録となり、システムを利用することが

できるようになります。 

◎本登録に必要な書類 

・個人の場合 

 ①本人の顔写真付き身分証明書１点、又は顔写真付きでない住所・氏名を証明できる書類２点 

・団体の場合 

 ①団体の代表者の顔写真付き身分証明書１点、又は顔写真付きでない住所・氏名を証明できる書類２点 

 ②団体構成員名簿（提出が必要です） 

 ※交流センター窓口にお越しになる方が代表者でない場合は、本人確認書類は代表者のコピーで構いませ

ん。 


