（様式５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和　年　月　日

見　積　書

磐田市長　宛

○○県○○市123番地

株式会社　○○○

代表取締役　○○○○　 eq \o\ac(○,印)　
℡〇〇〇－〇〇〇－〇〇〇
件　　名　向陽学府調理場給食調理等業務委託
契約期間　令和８年４月１日～令和12年７月31日

見積金額
○，○○○，○○○円（税込み）
委託料内訳

	経　費　区　分
	金　　額

	人件費
	○，○○○，○○○円

	被服衛生費
	○○○，○○○円

	衛生管理費
	○○○，○○○円

	研修費
	○○○，○○○円

	消耗品費
	○○○，○○○円

	事務用品費
	○○，○○○円

	通信連絡費
	○○，○○○円

	保険経費
	○○○，○○○円

	福利厚生費
	○○○，○○○円

	事業経費（管理経費）
	○○○，○○○円

	合　　　計
	○，○○○，○○○円

	消　費　税
	○○○，○○○円

	総　合　計
	○，○○○，○○○円


· 積算明細は別紙で作成し、積算根拠を必ず明記する。
１．経費区分の計上内容例
経費区分とその計上内容例は以下のとおりです。
＜人件費＞

給与、賞与、通勤手当、引当金、社会保険料事業主負担分、雇用保険料事業主負担分、

労働災害保険料

＜被服衛生費＞

白衣一式、マスク、エプロン、長靴・シューズ、衛生消耗経費（傷テープ等の救急用品等）　等
＜衛生管理費＞　　健康診断経費、保菌検査料　等
＜研修費＞　　　　職員の研修会、講習会等に係る経費（交通費含む）　等
＜消耗品費＞　　　調理用品、洗浄業務に係る消耗経費、清掃用品、非常食　等

＜事務用品費＞　　事務に係る消耗品　等

＜通信連絡費＞　　電話代、コピー代、郵便料等連絡事務に係る経費

＜保険経費＞　　　施設、器物に係る事故（食中毒含む）等の補償に対する保険料　等
＜福利厚生費＞　　職員の慰安、表彰、厚生施設利用経費　等
＜事業経費（管理経費）＞　　営業利益、本社及び事業部管理経費　等

　　　　　　　　　　　　　

２．年度ごとの内訳書の作成
　上記に示した経費区分で、年度ごとに内訳書を作成してください。
