
令和７年度高齢者予防接種予診票データ入力業務委託 仕様書

１ 業務名

  令和７年度高齢者予防接種予診票データ入力業務（単価契約）

２ 委託業務の内容

 令和７年度高齢者インフルエンザ予防接種予診票データ入力

高齢者インフルエンザ予防接種予診票に記載された内容を『Ｒ７インフル予診票入力フォー

ム』を使用して入力し、記録媒体（CD-R）に保存のうえ市に納品する。入力方法については、

別紙『高齢者インフルエンザ予防接種予診票データ入力方法』を参照する。

ア データ入力項目

(ｱ) 宛名番号［個人マスタより、予診票の氏名、生年月日、住所にて検索し取得］

取得できない（予診票の３項目と合致したデータが存在しない）場合、下記、エラー対

応作業を行う。

(ｲ) 接種年月日、ワクチンロット番号［予診票より取得］

未記入項目や誤った日付があった場合、下記、エラー対応作業を行う。

(ｳ) 医療機関コード［成人予防接種予診票等確認票より取得］

  イ エラー対応作業

(ｱ) 宛名番号取得時、３項目のうち、２つは合致あるいは類似した場合、

①データ入力を行い、予診票にエラー内容を記述した付箋紙を添付する。

上記以外の場合、

②データ入力は行わず、予診票にエラー内容を記述した付箋紙のみ添付する。

(ｲ) 接種年月日、ワクチンロット番号が未記入、あるいは接種年月日が未来日（年度違い等）

であった場合、

②データ入力は行わず、予診票にエラー内容を記述した付箋紙のみ添付する。

 令和７年度高齢者新型コロナ予防接種予診票データ入力

   高齢者新型コロナ予防接種予診票に記載された内容を『Ｒ７新型コロナ予診票入力フォーム』

を使用して入力し、記録媒体（CD-R）に保存のうえ市に納品する。入力方法については、別紙

『高齢者新型コロナ予防接種予診票データ入力方法』を参照する。

ア データ入力項目

(ｱ) 宛名番号［個人マスタより、予診票の氏名、生年月日、住所にて検索し取得］

取得できない（予診票の３項目と合致したデータが存在しない）場合、下記、エラー対

応作業を行う。

(ｲ) 接種年月日、ワクチンロット番号［予診票より取得］

未記入項目や誤った日付があった場合、下記、エラー対応作業を行う。

(ｳ) 医療機関コード［成人予防接種予診票等確認票より取得］

イ エラー対応作業

(ｱ) 宛名番号取得時、３項目のうち、２つは合致あるいは類似した場合、



①データ入力を行い、予診票にエラー内容を記述した付箋紙を添付する。

上記以外の場合、

②データ入力は行わず、予診票にエラー内容を記述した付箋紙のみ添付する。

(ｲ) 接種年月日、ワクチンロット番号が未記入、あるいは接種年月日が未来日（年度違い等）

であった場合、

②データ入力は行わず、予診票にエラー内容を記述した付箋紙のみ添付する。

３ 予定数量（接種の状況等により入力件数が増減する可能性があります。）

 高齢者インフルエンザ予防接種予診票入力 ２７，０００件

エラー対応作業                １００件

 高齢者新型コロナ予防接種予診票入力   １０，０００件

エラー対応作業                １００件

４ データ受け渡し方法

  データ授受の場所は磐田市健康増進課とし、受託者と市職員の両者立ち会いのもと行う。準備

が整い次第、市より連絡（年４回程度、初回は 12 月を予定）し、手渡すこととする。納入期限は

データ受け渡し後、原則１か月以内とする。ただし、データ量や特段の事情がある場合は協議の

うえ決定することとする。

５ 見積条件

  見積もりは、上記予定数量をもとに単価金額（税抜）を記載すること。単位は小数点第１位ま

でとする。なお、見積合わせは各作業の単価金額に予定数量を乗じたすべての合計金額（税抜）

で行う。

６ 入力データの扱いについて

  入力したデータは記録媒体の故障等により読み込みできない場合に備え、バックアップを残し、

市からの指示により直ちに再度納品できる体制を確保すること。バックアップデータについては、

業務完了日から１か月後、確実に消去すること。

７ 再委託の禁止

  予診票の内容は個人情報であり、機密性が高いものであるため、情報漏洩を防ぐことから業務

の再委託は禁止する。

８ データ等の帰属関係

  委託したデータ及びデータが入力された記録媒体はすべて市に帰属するものとする。

９ 業務委託期間

  令和８年３月 31 日まで



10 その他

  ・予診票のデータのイメージ画像作成、複写及び複製を禁止し、受診票の原本からの直接入力

とし、ウェブ上での送受信を禁止する。

  ・予診票の搬入及び記録媒体（CD-R）の納品に際して、紛失、破損等の事故防止に十分留意す

ること。

  ・本仕様書について疑義が生じた場合及び記載のない事項については、市と協議すること。

  ・磐田市健康増進課との媒体の授受及び連絡調整等の対応は速やかに行うこと。

  ・本仕様書に記載されている件数は予定数であり、実際の件数は増減する。



１．入力は『R7インフル予診票入力フォーム.xlsx』を使用してください。

２．予診票の氏名、生年月日、住所を使用して、
　　シート『個人マスタ』より、宛名番号を検索してください。

３．予診票の氏名、生年月日、住所と合致する、宛名番号を取得します。

（別紙）高齢者インフルエンザ予防接種予診票データ入力方法



４．取得した宛名番号を、シート『予診票入力』の宛名番号へ入力してください。

５．氏名、生年月日、住所が表示されますので、予診票と一致している事を確認してください。

６．予診票の接種年月日、ワクチンロット番号を入力してください。
 　  （接種年月日　令和7年10月1日であれば　→　2025/10/1と入力）  



７．成人予防接種予診票等確認票の医療機関コードを入力してください。

8．医療機関コードを入力すると医療機関名が表示されますので、
　 予診票の医療機関と一致している事を確認してください。

　 以上で、１件の入力が完了します。

磐田医院

磐田医院

令和７年度

７

R7.10.1

R7.10.1



１．入力は『R7新型コロナ予診票入力フォーム.xlsx』を使用してください。

２．予診票の氏名、生年月日、住所を使用して、
　　シート『個人マスタ』より、宛名番号を検索してください。

３．予診票の氏名、生年月日、住所と合致する、宛名番号を取得します。

（別紙）高齢者新型コロナ予防接種予診票データ入力方法



４．取得した宛名番号を、シート『予診票入力』の宛名番号へ入力してください。

５．氏名、生年月日、住所が表示されますので、予診票と一致している事を確認してください。

６．予診票の接種年月日、ワクチンロット番号を入力してください。
 　  （接種年月日　令和7年10月1日であれば　→　2025/10/1と入力）  



７．成人予防接種予診票等確認票の医療機関コードを入力してください。

8．医療機関コードを入力すると医療機関名が表示されますので、
　 予診票の医療機関と一致している事を確認してください。

　 以上で、１件の入力が完了します。

磐田医院

磐田医院

磐田医院

令和７年度

７

R7.10.1

R7.10.1


