
〇入札用封筒の書き方

代表者の場合 

           入札番号 第   号              令和  年  月  日 

             件名                         入札書在中 

         磐田市長    様 

入札執行者を記載する（役職名に注意）

                                               代表者印 

                         磐田市○○町１２３ 

                    入札者  ○○株式会社 

                          代表取締役 ○○○○ 

代理人の場合 

入札番号 第   号              令和  年  月  日 

             件名                        入札書在中 

       磐田市長     様 

入札執行者を記載する（役職名に注意）

                                                代理人印 

                         磐田市○○町１２３ 

                    入札者  ○○株式会社 

                          代表取締役 ○○○○ 

                           代理人  ○○○○  

＊＊上記の内容が記載されていれば封筒の表裏は問いません。＊＊＊ 


