入札用封筒の書き方（記載例）
※封筒への割印は、入札書に押印した印鑑を使うこと。（「入札書」「封筒」の印が一致していること。代理人が入札する場合は、封筒への割印は「委任状の代理人印」を押印すること）
※代理人が入札の場合、代表者からの委任状は必ず提出してください。
※下記の内容が記載されていれば封筒の裏表は問いません。


表

　　　　　入札番号　市民税第３号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和７年９月16日


磐田市長　草地　博昭　様

磐田市○○○
入札者　○○○○　株式会社
代表取締役　○○○○

裏　　　　　　　　　　　　　　　　



　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　代表者印



表

　　入札番号　市民税第３号　　　　　　　　　　　　　　　　　　令和７年９月16日

磐田市長　草地　博昭　様　　　　　　　　　　　　磐田市○○○
入札者　○○○○　株式会社
　　代表取締役　○○○○
代理人　○○○○

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　裏　　　　　　　　　　　　　　　　

　



　　　　　        　　　代理人印

【代表者が入札の場合】





件　　名　令和７年度　市税に係る課税帳票等印刷　　　入札書在中





代表者印





【代理人が入札の場合】





件　　名　令和７年度　市税に係る課税帳票等印刷　　　入札書在中








代理人印








