
入札用封筒の書き方（記載例）

代表者が入札の場合

表

        入札番号 市民税第６号           令和 年 月 日

令和７年度 給与支払報告書等データ入力業務委託 入札書在中

磐田市長 草地 博昭 様

裏                

            磐田市○○町 123     代表者印

         入札者 〇〇株式会社

             代表取締役 ○○○○

代理人が入札の場合

表

 入札番号 市民税第６号           令和 年 月 日

令和７年度 給与支払報告書等データ入力業務委託 入札書在中

磐田市長 草地 博昭 様                 

                      裏                

              代理人印

※代理人が入札の場合、代表者からの委任状は必ず提出してください。

※上記の内容が記載されていれば封筒の裏表は問いません。

磐田市○○町 123 
入札者 ○○株式会社

代表取締役 ○○○○

代理人 ○○○○


